
 STELLEN- 
AUSSCHREIBUNG 
ROSTOCK, DEN 27. Juni 2024 

Studentische Aushilfe für den 

Bereich Personal (m/w/d) 

DIE ROSTOCKER STRAßENBAHN AG (RSAG) SUCHT AB SOFORT 

UNTERSTÜTZUNG IN DER PERSONALABTEILUNG. 

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL 

Das erwartet dich: Damit überzeugst du uns: 

• Du unterstützt die Personalabteilung bei 

der Durchführung allgemeiner 

Bürotätigkeiten (z. B. Vertragserstellung, 

Aktenablage/Digitalisierung  

• Du hilfst tatkräftig bei der Anlage und 

Pflege der digitalen Personalakten 

• Du recherchierst zu besonderen 

Themen, die du zudem aufarbeitest und 

präsentierst 

• Du unterstützt auch in der Vorbereitung 

von Mitarbeitereinstellungen, 

Zeugniserstellung u. ä. 

• Du hast einen aktuellen 

Immatrikulationsnachweis und bist an 

einer längeren Zusammenarbeit 

interessiert 

• Du bist mit den typischen Produkten von 

M365 vertraut 

• Du kannst strukturiert sowie sorgfältig 

arbeiten 

• Du bist diskret, teamfähig sowie flexibel 

• Du kannst sehr gute Deutschkenntnisse 

in Wort und Schrift vorweisen 

Wir bieten dir:  

• Du kannst dich auf eine intensive Einarbeitung sowie ein großes Team freuen  

• Du verdienst im Monat bis zu 538,- € brutto (TV-N MV) 

• Du hast die Möglichkeit flexibel ca. 9 Stunden pro Woche zu arbeiten, im Idealfall 2 

Tage mit jeweils 4 Stunden 

 

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt mit Lebenslauf  

und Immatrikulationsnachweis über unser Karriereportal. 

Ansprechpartner: Frau König  

Tel. 0381 802 1618 

 

 

 


