Universitat Rostock Service GmbH -Ausschreibungsnummer 24037

Stellenausschreibung Unterstiitzung Studierendenberatung 8-10 h Wochenstunden

Die Universitat Rostock Service GmbH - ein universitatseigenes Unternehmen - steht fiir umfassende
Dienstleistungen in Ergénzung zum primaren Tagesgeschaft von Forschung und Lehre der Universitat Rostock.
Wir bieten hauptsachlich Dienstleistungen in den Bereichen Forschungs- und Wissenstransfer,
Schutzrechtsmanagement und Merchandising an. Mit Arbeitsort an der Universitat Rostock ist vorbehaltlich
haushaltsrechtlicher Regelungen im Student Service Center im Team Allgemeine Studienberatung & Careers
Service, zum 01.11.24 zunachst befristet bis 30.10.2025 die folgende Stelle zu besetzen:

Studentischer Mitarbeiter (m/w/d) mit Tatigkeiten im Bereich Student Service Center (EG 3 TV-L,
Teilzeitbeschaftigung 8-10 h/Wo, befristet)

Ihre Aufgaben:

Die URS GmbH unterstiitzt das Student Service Center mit Leistungen an der Universitat Rostock. In diesem
Arbeitsbereich gilt es im Team Allgemeine Studienberatung & Careers Service an der UR zu unterstlitzen. Daher
wird eine studentische Mitarbeiterin gesucht:

B Mitwirkung und Unterstlitzung bei der Sichtung, Ordnung und Aktualisierung von gedruckten
Informationsmaterialien;

B Mitwirkung und Unterstitzung bei der Pflege und Aktualisierung der studienrelevanten,
fachlbergreifenden Angaben im Internet;

®  Mitwirkung und Unterstltzung bei der Pflege und Aktualisierung der fachlbergreifenden studienrelevanten
Angaben in den genutzten Studiengangs-Datenbanken;

M Mitwirkung und Unterstitzung bei der Recherche in Dokumenten zu wichtigen studien- und
prufungsrelevanten Fragestellungen/Themen;

B Mitwirkung und Unterstltzung bei dem Erstellen von Entwirfen fir Druckvorlagen von Flyern, Plakaten,
Broschren fur Veranstaltungen der Studienberatung sowie

B Mitwirkung und Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Durchfiinrung des Hochschulinformationstages
der Universitat Rostock.

Ihr Profil:

m  Studierende/r der Universitat Rostock (ab 3. Fachsemester)

B hohe I|dentifikation mit der Universitat Rostock

W Zuverldssigkeit, Fahigkeit zu selbstandigem Arbeiten (nach Anleitung), kommunikatives Geschick und
hohe Sozialkompetenz

B hohe Affinitat zu den neuen Medien

®  winschenswert: Vorkenntnisse im Umgang mit Typo 3 als Content Management-System fiir Websites
und Vorkenntnisse im Umgang mit Layout-Programmen (z.B. Infinity oder ahnliche), Office-Anwendungen
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

B sehr gute deutsche und mind. gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift




Wir bieten:

B einen interessanten, modernen Arbeitsplatz in einem engagierten Team,
B eine vielfaltige, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit,
B je nach Vorliegen der personlichen Voraussetzungen erfolgt eine lukrative, angemessene Bezahlung,

Weitere Hinweise

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekréaftigen Unterlagen, die Sie bitte per E-Mail bis spatestens

11. Oktober 2024 unter Angabe der o. g. Ausschreibungsnummer (mit Angabe der E-Mail-Adresse und
Telefonnummer) an studienberatung@uni-rostock.de senden.

Es werden ausschlieBlich Bewerbungen beriicksichtigt, die rechtzeitig und unter der vorgenannten E-Mailadresse
sowie im PDF-Format/eine Datei eingehen. Der Schutz lhrer persénlichen Daten ist uns sehr wichtig. Daher werden
die im Rahmen des Bewerbungsverfahrens erhobenen Daten entsprechend der einschlagigen
Datenschutzvorschriften erhoben, verarbeitet und genutzt. Wir weisen Sie aber darauf hin, dass die Ubersendung
Ihrer E-Mail an uns unverschlisselt erfolgt.

Bewerbungs- und Fahrkosten kdnnen leider nicht (ibernommen werden.
Fir inhaltliche Auskinfte stehen lhnen zur Verflgung:

Student Service Center

S2 — Allgemeine Studienberatung & Careers Service

Anne-Katrin Westphal,  Tel. 0381/498 - 1249 / 1253

Christian Birringer, Tel. 0381/498 - 1236

Fur weitere Fragen zur Anstellung o.a. kontaktieren Sie bitte:

Geschéftsfihrerin Universitat Rostock Service GmbH
Frau Patricia Huber Tel. 0381/498-9800

Kontakt:
Universitét Rostock Service GmbH

ParkstraRRe 6, 18057 Rostock

Tel.: +49 381/498-9800
Funk: +49 160/90 44 81 39

service.gmbh@uni-rostock.de

Universitat Rostock
@ic/eGmbH
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